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Al personale docente 

Al personale ATA 

Agli atti 

Al sito web 

OGGETTO: orario di servizio del personale docente e ATA. 

La presente per invitare tutto il personale al puntuale rispetto del proprio orario di servizio. 

In particolare, per quanto attiene al personale docente, oltre all’osservanza della disposizione di 

cui al vigente CCNL che impone la presenza in aula 5 minuti prima dell’orario di inizio delle lezioni, 

si invita ad un celere avvicendamento durante il cambio d’ora, assicurando sempre la dovuta 

vigilanza sui minori. 

Inoltre, si invitano i docenti in servizio all’ultima ora a far preparare gli alunni per l’uscita non 

prima degli ultimi 5 minuti, evitando di sostare a lungo nei corridoi. 

Per quanto attiene al personale ATA, il cui orario ordinario di servizio è dalle ore 8:00 alle ore 

14:00, si rammenta che l’allontanamento dal posto di lavoro può avvenire esclusivamente a 

seguito di rilascio di regolare permesso orario.  

                                                                                               Il Dirigente Scolastico 
                                                                                      Prof. Gianmarco D’AMBROSIO 
                                                                                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, comma 2, D.lgs. n. 39/93 
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